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DE: SECRETARIO DE EDUCACION DEPARTAMENTAL

PARA:  DIRECTIVOS DOCENTES DE ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ADSCRITOS
= A LA SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL

ASUNTO: SOLICITUD DE INFORMACION CONTABLE Y FINANCIERA VIGENCIA 2015

FECHA 10 ABR 2015

En cumplimiento al Decreto No. 4791 del 19/12/2008, articulos 18° y 19° y Decreto No. 4807 del 20/12/2011, articulos
8° al 11°, sobre el manejo de los recurscs del Fondo de Servicios Educativos y Calidad Educativa, en particular los
destinades a la Gratuidad de la Educacion; se sclicita a los Directivos Docentes dar estricto cumplimiento a la
normativa vigente y allegar a la oficina de Inspeccion, Vigilancia y Control, la siguiente documentacion:

1. Acuerdo anual del presupuesto de Fondo de Servicios Educativos, numerado y fechado, Plan de compras, estudio
de convivencia y oportunidad aprobado por el Consejo Directive v libros de gastos e ingresos de 2015.

2. Acta de modificaciones al presupuestc de la presente vigencia como adicion, reduccién o traslados de dineros,
aprobados por el Consejo Directivo y certificados por el Contader Publico.

3.  Copia de contratos u érdenes de prestacién de servicios con soportes contables como facturas, pagos efectuados
en todas las etapas de ejecucion presupuestal numerados y fechados, en su orden cronolégico vigencia 2015,
firmados por el ordenader del gaste, tesorero o quien cumpla con esta funcién.

Convenios Interadministrativos con la Alcaldia municipales, donaciones otorgadas por las ONGs u otras entidades.
Certificacion de cuenta bancaria de recursos de Gratuidad Educativa, Calidad Educativa y propios.
Copia de ia Foliza ue culmpiimento.

Balance General, estado de resultado, flujo de caja, libros principales y auxiliares de contabilidad y comprobantes
de diario y extractos bancarios, mes a mes.
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Esta informacién debe ser consolidada y presentada semestraimente, asi:

SEMESTRE FECHAS PRESENTACION
DE INFORMES
Enero a Junio ‘ 10 de julio de 2015
Julio a Diciembre 16 de enero de 2016

El numeral 8° del articulo 35 de la Ley 734 de 2002 sgontempla:®yuna de las prohibiciones de los servidores publicos “Es
omitir, retardar o suministrar debida y oportuna lajrespuesia a las peticiones respetuosas de los particulares o a la
solicitudes de las auforidades, asi como retomarlgs o enviarlas a destinatarios diferentes de quien corresponda su
conocimiento.” ! i
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